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Reconciliacao
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O que € uma Reconciliacao Contabil

A reconciliagao contabil € um processo crucial que envolve a comparacgao e conciliacao de diferentes
conjuntos de registros financeiros para garantir que estejam precisos e alinhados. Esse procedimento
é fundamental para identificar discrepancias, corrigir erros, previnir fraudes e assegurar que os
registros contabeis estejam de acordo com as transacoes reais, promovendo a transparéncia e a

conformidade com normas regulatorias.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

PRINCIPAIS OBJETIVOS

A reconciliacdo contabil desempenha um papel fundamental na gestao financeira de uma entidade. Aqui

estao alguns dos principais objetivos:

i. Precisao Financeira: Garantir que os registros contabeis estejam precisos e reflitam com exatidao as

transacoes financeiras da entidade.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

ii. Transparéncia e Conformidade: Fornecer uma visao transparente das financas da entidade para
partes interessadas internas e externas. Assegurar conformidade com normas contabeis e

regulamentacdes.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

iii. Deteccao de Erros: Identificar e corrigir erros contabeis, sejam decorrentes de langcamentos

incorretos, omissGes ou outros equivocos.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

iv. Gestao de Riscos: Mitigar riscos financeiros ao garantir que os registros contabeis estejam alinhados

com as operagdes reais e que nao haja lacunas na documentacao financeira.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

v. Auditoria Eficiente: Facilitar auditorias internas e externas, fornecendo um rastreamento detalhado e

transparente das transa¢des financeiras.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

vi. Manutencao da Credibilidade: Preservar a credibilidade da entidade junto a credores, requladores e

outras partes interessadas por meio da apresentacao de informacdes financeiras confiavels.
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Objetivos da Reconciliacao Contabil

vii. Controle Interno Eficaz: Reforcar o controle interno da entidade, garantindo que as transacdes

financeiras estejam em conformidade com as politicas e procedimentos estabelecidos.
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Importantes




Erros comuns identificados na Reconciliacao

v'Valores lancados a maior;
v'Valores lancados a menor;
v'Contas lancadas erradas;
v'Lancamento em duplicidade;

v Esquecimento de lancamento;
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Retificacao de Lancamento Contabil

Retificacdo de lancamento é o processo técnico de correcao de registro realizado com erro na

escrituracao contabil da entidade e pode ser feito por meio de:
a) Estorno — consite em lancamento inverso aquele feito erroneamente, anulando-o totalmente.

b) Transferéncia - € aquele que promove a regularizacao de conta indevidamente debitada ou
creditada, por meio da transposicao do registro para a conta adequada.

¢) Complementacao - € aquele que vem posteriomente complementar aumentando ou reduzindo o

valor anteriormente registrado.
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Melhores Praticas e Recomendacoes

Documentacao Detalhada: Mantenha documentacao detalhada de todos os processos de reconciliacao.
Segregacao de Deveres: Implemente uma segregacao eficaz de deveres para evitar conflitos de interesse. Separe
as responsabilidades de quem executa a reconciliacao, quem a revisa e quem autoriza as transacoes.

Treinamento Continuo: Mantenha a equipe atualizada com treinamentos continuos sobre mudancas nas
regulamentacdes contabeis, procedimentos internos e melhores praticas. Isso é crucial para garantir a
conformidade.

Uso de Tecnologia: Explore ferramentas de software especializadas em reconciliacao contabil para automatizar

tarefas repetitivas, reduzir erros humanos e melhorar a eficiéncia do processo.
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Melhores Praticas e Recomendacoes

Politicas e Procedimentos Claros: Estabeleca politicas e procedimentos claros para a reconciliagdao contabil.
Certifique-se de que a equipe compreenda essas diretrizes e as siga rigorosamente.

Foco na Prevencao de Erros: Adote praticas que visem a prevencao de erros, em vez de apenas correcao. Isso
inclui a implementacao de controles preventivos ao longo dos processos financeiros.

Padronizacao de Processos: Padronize os processos de reconciliacao para garantir consisténcia e uniformidade

em toda a entidade.
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Exemplo de Reconciliacao Contabil

CONTA CONTABIL

2.1.1.01.001 - FORNECEDORE S NACIONAIS

EMPRESA: 203
CONTA: 1101007
FILIAL: 8949

Periodo ==

December-2022

DEBITO CREDITO

SALDO RAZAD CONTABIL - -10.000,00
LANCAMENTOS NAQ CONTABILIZADOS | AJUSTES

SALDO AJUSTADO RAZAO CONTABIL - -10.000,00

SALDO RELATORIO COMPARATIVO
COMPOSICAD DO SALDO REL/ COMPARATIVO | AJUSTES {Detalhamento anexo 1)

31-12-22 |SALDO FORMECEDORES MACIONAIS. DEZ-2022] - -10.000,00
SALDO AJUSTADO RELATORIO COMPARATIVO - -10.000,00
RECON TIME Telefone Ramal

Elaborador{a): Karen M.
Revisor{a): Evandro G.
Aprovador{a): Paulo C.

Check +
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Exemplo de Retificacao de Lancamento - Transferéncia

EMPRESA 203
CONTA: 1107007
FILIAL EEE
CONTA CONTABIL Periodo => December-2022
2.1.1.01.001 - FORNECEDORES NACIONAIS
DEBITD CREDITO
SALDO RAZAO CONTABIL - 6.144,20
LANCAMENTOS NAO CONTABILIZADOS | AJUSTES
Check
SALDO AJUSTADO RAZAO CONTABIL - 6.144,20 _3.855,80
SALDO RELATORIO COMPARATIVO
COMPOSICAO DO SALDO REL/ COMPARATIVO | AJUSTES {Detalhamento anexo 1)
31-12-22 |[SALDO FORMECEDORES NACIONAIS. DEZ-2022 - -10.000,00
SALDO AJUSTADO RELATORIO COMPARATIVO - -10.000,00
RECON TIME Telefone Ramal
Elaborador{a): Karen M.
Revisor{a): Evandro G.
Aprovadori{a): Paulo C.
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Exemplo de Retificacao de Lancamento - Transferéncia

Anexol
Saldo contabil
Data Descrigdo Doc. Suporte Contabil Divergéncia conciliado  Histdrico contabil
Saldo em 30 de novembro de 2022 11.000,00 11.000,00 -
Dezembro FORMCEDORES MACIOMAIS (550,00) (550,00) - 10.450,00 Baixa Fornec: 31076 GRANDELLI Esp: DP Série: Titulo: 00776311
Dezembro FORMCEDORES MACIOMNAIS (450,00) (450,00) - 10.000,00 Baixa Fornec: 7948 IVETE LAOL06 Esp: DP Série: Titulo: 0077630/1
Dezembro FORMCEDORES MACIOMAIS (3.855,80) 3.855,80 10.000,00 Baixa Fornec: 7428 SERVICO TRANSPORTE _ 0373 Esp: DP Série: Titulo: 0077628/1
Saldo em 31 de dezembro de 2022 10.000,00 6.144,20
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Exemplo de Retificacao de Lancamento - Transferéncia

CONTA CONTABIL

2.1.1.01.001 - FORNECEDORES NACIONAIS

EMPRESA: 203
CONTA: 1101001
FILIAL: 999

Periodo ==

December-2022

Elaborador{a): Karen M.
Revisor{a): Evandro G.
Aprovador{a): Paulo C.

DEBITO CREDITO
SALDO RAZAD CONTABIL - 6.144,20
LANCAMENTOS NAQ CONTABILIZADOS | AJUSTES
DEZ  |[RECLASSIFICACAQ PARA A CONTA FORNECEDORES SERVICOS - (3.855,80)
SALDO AJUSTADO RAZAD CONTABIL - -10.000,00
SALDO RELATORIO COMPARATIVO
COMPOSICAO DO SALDO REL/ COMPARATIVO | AJUSTES (Detalhamento anexo 1)
DEZ  |SALDO FORMECEDORES MACIONAIS. DEZ-2022 - -10.000,00
SALDO AJUSTADO RELATORIO COMPARATIVO - -10.000,00
RECON TIME Telefone Ramal

Check +
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