IBRACON NPA n° 03 - Procedimentos de Auditoria Independente de Administradoras
de Consorcios

INTRODUCAO

1. As demonstragdes contabeis das administradoras de consércio representam
dois universos de fatos econdémicos, que correspondem a processos de
contabilidade e administragdo nitidamente separados:

a. Os referentes a atividade prépria, constituida por ativos, passivos, patriménio
liguido, variacGes patrimoniais e resultados de sua atividade, que sdo similares
aos de qualquer entidade de prestacdo de servigos;

b. Os relacionados com os bens, direitos e obrigagées dos grupos de consércios,
que a administradora estd obrigada a administrar por conta dos consorciados,
por meio de sistemas de informagdo que mantenham a distingao entre as contas
proprias da administradora e dos grupos, dos correspondentes a cada grupo e,
em ultimo nivel, de cada consorciado.

2. O presente Pronunciamento contempla somente o0s procedimentos
substantivos basicos aplicdveis a contabilidade dos grupos de consércio, que em
conjunto com os testes de observancia, devem proporcionar ao auditor
evidéncias que l|he permitam formar uma opinido sobre as demonstragdes
consolidadas de recursos de consoércio e das variagdes nas disponibilidades de
grupos.

3. Quanto aos procedimentos aplicaveis ao exame das demonstragées contdbeis
da administradora, devem ser adotados os definidos na NBC-T-11-Normas de
Auditoria Independente das Demonstragbes Contabeis, aprovada pela Resolugdo
CFC n° 700/91, do Conselho Federal de Contabilidade, €, no que couber, os
procedimentos de auditoria detalhados no Pronunciamento NPA-02 -
Procedimentos de Auditoria Independente de Instituigdes Financeiras e Entidades
Equiparadas, emitido em dezembro de 1985.

PROCEDIMENTOS SUBSTANTIVOS
4. Disponibilidades e aplicagdes financeiras

4.1 - Procedimentos gerais

a. Verificacdo que os registros contabeis por grupo coincidem com os saldos dos
recursos consolidados a utilizar e constituem base adequada para a execugdo
dos testes de auditoria;

b. Revisdo das praticas contdbeis aplicadas quanto a sua adequagdo e
uniformidade, inclusive no que se refere aos rendimentos das aplicagbes
financeiras e rateio entre 0s grupos;

c. Exame de eventuais transferéncias ou alocagdo de disponibilidades entre os
grupos e operagdes nao usuais com a administradora e partes relacionadas;

d. Identificacdo de eventuais vinculagBes ou restricGes a disponibilidade dos
recursos ou de aplicagdes ndo registradas no SELIC e discussdao com a
administragao;

e. Revisdo dos critérios utilizados para a consolidagdo das disponibilidades dos
grupos.

4.2 - Revisdo analitica

Revisdo quanto a razoabilidade dos rendimentos financeiros auferidos em relagdo



ao volume dos recursos aplicados e respectivas taxas de aplicagdo no SELIC.
4.3 - Testes de transagoes

a. Verificacdo que os recursos coletados (fundo comum, fundo de reserva etc.)
sdo depositados integralmente em conta vinculada e aplicados, desde a sua
disponibilidade, em titulos custodiados na carteira do SELIC;

b. Verificacdo da distribuicdo dos rendimentos financeiros entre os grupos de
consércio proporcional aos respectivos saldos de aplicagbes (fundo comum,
fundo de reserva e vinculado a contemplagdes) e andlise das bases de
distribuigao;

c. Andlise dos eventuais excessos de recursos utilizados em relagdo aos recursos
coletados por grupo e tratamento contabil aplicado;

d. Verificagdo de eventuais transferéncias de recursos entre grupos e/ou com a
administradora e tratamento contabil aplicado;

e. Exame documental das aplicagdes e resgates efetuados no periodo.

4.4 Testes de saldos

a. Revisdo das conciliacGes entre os saldos contabeis e os respectivos extratos
bancérios e andlise das pendéncias relevantes e ndo usuais das conciliagbes;

b. Verificagdo do adequado controle e alocagdo dos recursos pendentes de
identificacdo de grupos;

c. Obtencao de confirmacado dos saldos;

d. Verificagdo dos saldos das aplicagbes financeiras com o0s respectivos
documentos bancarios e teste de valorizagdo considerando as taxas praticadas
no SELIC;

e. Verificagdo de evidéncias que assegurem uma adequada separagado do registro
das operagbes de acordo com os periodos a que correspondam (corte de
transagoes);

f. Verificagdo que o saldo consolidado de recursos a utilizar coincide com o saldo
da conta de compensacao na administradora.

4.5 - Revisdo das demonstragdes contadbeis

a. Verificacdo da adequada divulgagdo das praticas contabeis relevantes inclusive
guanto ao critério de rateio dos rendimentos financeiros nos respectivos grupos
de consércio e respectivas contas de aplicagdes financeiras (fundo comum, fundo
de reserva e vinculadas a contemplagoes);

b. Revisdo dos critérios relevantes de classificagdo contabil.

5. Outros créditos
5.1 - Procedimentos gerais

a. Verificagcdo que os registros contdbeis por grupo coincidem com o saldo
consolidado e constituem base adequada para a execugdo dos testes de
auditoria;

b. Revisdo dos procedimentos contadbeis aplicados, inclusive quanto a atualizagdo
dos saldos de contribuigOes a receber em atraso e ajuizadas;

c. Revisdo dos controles internos mantidos sobre os bens retomados (custddia,
avaliagdo e venda) e cheques recebidos dos consorciados, os quais devem ser
depositados até o dia seguinte ao recebimento;



d. Indagagdo sobre a pratica de recebimentos com cheques para apresentagao
em data posterior e andlise do tratamento contabil utilizado;

e. Verificagdo que os procedimentos administrativos adotados no controle de
cobranca das prestacGes em atraso e ajuizadas sdo adequados, de modo a
minimizar eventuais prejuizos aos respectivos grupos.

5.2 - Revisdo analitica
Andlise das variacOes significativas ou ndo esperadas nos saldos das respectivas
contas.

5.3 - Testes de transacgdes

a. Testes de suporte documental de cobranga de inadimplentes e reclamagdes de
cobertura por seguros contratados;

b. Testes de adicGes e venda de bens retomados no periodo, atentando para a
avaliacdo, na data do registro, das adi¢bes e venda dos bens;

c. Verificagdo se os demonstrativos remetidos aocs consorciados estdo de acordo
com as normas do BACEN.

5.4 - Testes de saldos

a. Obtencao de confirmagdes de consorciados e advogados;

b. Revisdo das conciliagdes dos valores a receber de consorciados inadimplentes;
¢. Inventario fisico dos bens retomados;

d. Testes de avaliacdo de saldos dos bens retomados e valores a receber e
analise da razoabilidade das provisGes para eventuais perdas constituidas na
data do balancgo.

5.5 - Revisdo das demonstragdes contabeis

a. Verificacdo da adequada divulgagdo das praticas contdbeis relevantes e da
natureza dos saldos significativos;
b. Revisdo dos critérios relevantes de classificagdo contabil.

6. Passivos
6.1 - Procedimentos gerais

a. Verificagdo que os registros contdbeis por grupo coincidem com o saldo
consolidado e constituem base adequada para a execugdo dos testes de
auditoria;

b. Anélise dos critérios de contabilizacdo (data-base do registro dos recursos a
devolver) e avaliacdo dos recursos a devolver a consorciados desistentes e
excluidos e de eventuais obrigagdes com a administradora.

6.2 - Testes de transagoes

a. Testes de apuracdao do montante de cotas de consorciados desistentes e
excluidos;

b. Testes documentais de pagamento (devolugdes) a consorciados desistentes e
excluidos;

c. Testes documentais de eventuais transagdes com a administradora.

6.3 Revisdo analitica



Andlise das variagoes significativas ou ndo esperadas nos saldos das respectivas
contas.

6.4 Testes de saldos

a. Revisao e confirmacgodes de saldos;

b. Conciliagao de saldos com a administradora.

6.5 Revisdo das demonstracdes contabeis

a. Verificagdo da adequada divulgagdo das praticas contdbeis relevantes e da
natureza dos saldos significativos;

b. Revisdo dos critérios relevantes de classificagdo contabil.

7. Patrimonio liquido
7.1 - Procedimentos gerais

a. Verificagdo que os controles internos asseguram que o0s recursos coletados
sdo registrados nos respectivos grupos de consoércio, aplicados e utilizados
exclusivamente em beneficio e interesse dos respectivos consorciados desses
grupos, ndo havendo utilizagdo indevida por parte de terceiros e transferéncia
entre grupos;

b. Verificagdo que os registros contabeis por grupo coincidem com o saldo
consolidado e constituem base adequada para a execugdo dos testes de
auditoria;

c. Revisdo dos procedimentos contabeis aplicados e sua adequagdo as normas
regulamentares;

d. Revisdo da conciliacdo contabil dos saldos das contas de recursos coletados e
utilizados;

e. Verificagdo dos procedimentos aplicados na contabilizacdo e controles de
devolugdo de recursos a consorciados desistentes e excluidos, devolugdo de
eventuais créditos a consorciados e devolugdo de saldos de recursos no
encerramento dos grupos.

7.2 - Revisdo analitica

a. Andlise da razoabilidade da movimentagcdo nas contas representativas dos
recursos coletados durante o periodo examinado;

b. Andlise da razoabilidade da movimentagdo da conta de aquisicdo de bens
durante o periodo examinado;

c. Conciliagcdo do montante da taxa de administracdo paga pelos grupos no
periodo com o montante registrado em receitas na administradora.

7.3 Testes de transacgoes
7.3.1 - Exame de

a. novas operagoes (formagdo de novos grupos, venda de cotas e reposicao de
cotas);

b. célculo de prestacdo mensal cobrada do consorciado - Fundo comum, fundo
de reserva, taxa de administracdo e outros permitidos;

c. contemplagoes, verificando a adequada atualizacdo de seus valores e
atentando para a sistematica adotada, bem como os controles existentes para
aquisicdo de bens (ou liberagbes de cartas de crédito e assemelhadas e



eventuais transferéncias do fundo de reserva para o fundo comum);

d. processos de exclusdao dos consorciados desistentes e em atraso.

7.3.2 - Teste de distribuicdo de saldos rateados no encerramento de grupos no
periodo, com analise da atualizacdo pelos rendimentos de aplicagbes financeiras
correspondentes.

7.3.3 - Teste documental e verificagdo de cumprimento de normas
regulamentares relacionados com o0s seguintes fatos:

a. Adjudicacdo de bens de acordo com as disponibilidades dos grupos nas
assembléias e por lance;

b. Entrega em prazo regulamentar dos bens ou créditos contemplados para a
aquisicdo dos bens;

c. Processo de obtencdo de garantias em favor da administradora, atentando
para a adequada formalizagao do processo;

d. Cobrancas e repasses, a administradora, dos valores referentes a taxas de
administracdo, adesdo, seguros e outros;

e. Arrecadagao das parcelas mensais pela administradora dos recursos coletados
para cada grupo de consércio e contabilizagdo nas respectivas contas.

7.4 Testes de saldos

a. Confirmagdes com os consorciados dos recursos coletados e saldos em aberto
e verificacdo da contabilizagao nas contas apropriadas;
b. Analise do saldo das prestagdes em atraso.

7.5 Revisdo das demonstracdes contabeis

a. Verificagdo da adequada divulgagdo das praticas contdbeis relevantes e da
natureza dos saldos significativos;
b. Revisdo dos critérios relevantes de classificagdo contabil.

8. Contas de compensagao
8.1 - Procedimentos gerais

a. Verificagdo que os registros contdbeis por grupo coincidem com o saldo
consolidado e constituem base adequada para a execugdo dos testes de
auditoria;

b. Verificagdo que a previsdo de fluxo de recebimentos e pagamentos é
compativel, de modo a assegurar a liquidez do grupo até a data do seu término;
c. Revisdo dos procedimentos contabeis aplicados e sua adequagdo as normas
regulamentares.

8.2 - Testes de saldos

a. Verificagdo que os registros contdbeis por grupo coincidem com o saldo
consolidado e constituem base adequada para a execugdao dos testes de
auditoria;

b. Revisdo da razoabilidade e correlagcdo entre os saldos da previsdo mensal e
contribuicdes devidas ao grupo pelos consorciados, dos bens a contemplar e de
contemplagdes a entregar, em fungdo do valor dos bens na data do balancgo;

c. Revisdo dos nimeros de bens a entregar e entregues e de assembléias a
realizar;

d. Verificagdo, quando aplicavel, que os saldos apresentados coincidem com os



saldos das contas de compensacdo da administradora.

8.3 - Revisdo das demonstracdes contdbeis

a. Verificagdo da adequada divulgagdo das praticas contdbeis relevantes e da
natureza dos saldos significativos;

b. Revisdo dos critérios relevantes de classificagdo contabil.

9. Aspectos gerais

a. Revisdo, com base em testes, de que a administradora envia regularmente os
documentos de remessa obrigatdéria ao Banco Central do Brasil e que aqueles
documentos e/ou demonstragdes objeto do parecer do auditor independente

estdo de acordo com os registros contabeis dos grupos de consércio.
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